Estado de Santa Catarina

/% MmUNICIPio DE langara

R SISTEMA DE/CONTROLE INTERNO

Instrucdo Normativa'Cl N.° 003, de 26 de outubro de 2018.

“PROCEDIMENTOS PARA A REALIZAGCAO DO INVENTARIO DOS BENS
PUBLICOS”

O .Sistema de Controle Interno do
Municipio de Tangara/SC, no uso
das atribuicbes que Ihe séo
conferidas pela Lei n°. 1.638/2003,
regulamentada pelo Decreto n°
060/2004 e,

CONSIDERANDO o disposto na Instrugdo Normativa Cl 001/2016 do
Sistema de Controle Interno;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e padronizar o
processo de Inventario dos bens publicos do municipio de Tangarg;

RESOLVE:

Art. 1° Normatizar os procedimentos a serem seguidos no processo de
Inventario, para cada exercicio financeiro, abrangendo toda Administracdo
Direta e Indireta do Municipio de Tangara.

Art. 2° O Inventario tém por objetivo detectar todas as anomalias
constantes no patriménio, verificando a exatiddo dos registros de controle
patrimonial, mediante a realizacdo de levantamentos fisicos, bem como a
adequacao entre os registros patrimoniais e contabeis.

Art. 3° O Inventario fisico devera ocorrer no més de novembro de cada
exercicio, por meio de levantamento, in-foco, que consiste na verificacdo da
existéncia fisica do bem, identificado pelo respectivo numero de patriménio e
descrig¢ao.

Art. 4° O levantamento patrimonial obedecera a devida formalidade

desta Instrucdo Normativa e da Instrucdo Normativa Cl 001/2016 do Sistema
de Controle Interno.

Art. 5° Na abertura do processo de Inventario, as Comissdes
designadas e atribuidas nos termos da IN Cl 001/2016, deverdo dentro dos
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fetuar a conferencia fisica apés o recebimento da Relagcdo de Bens
por Centro de Custo;

b) Emitir Guia de Transferéncia e Oficios pertinentes regularizando a
situacéo dos Bens no Centro de Custo;

c) Comunicar ocorréncias e alteracdes constatadas durante o processo de
Inventario ao Responsavel pelo Patriménio e/ou Setor de Controle de
Controle;

d) Protocolar a entrega de todos os documentos do processo de Inventario
no Setor de Controle Interno;

e) Realizar conferéncia fisica sempre que solicitado;

Paragrafo anico. A Ficha Bimestral (Anexo Il da Instrugdo Normativa
Cl 001/2016) devera ser emitida sempre que houver informacdes e
atualizagdes do patriménio durante o Bimestre.

Art. 6° Cabera ao Servidor designado a Responsavel pelo Patriménio,
dentre suas atribuicdes estabelecidas pela IN Cl 001/2016, nos prazos pré
estabelecidos:

a) Confeccionar e entregar a Relagdao de Bens por Centro de Custo
as Comissoes;

b) Receber, ap6s o protocolo no Setor de Controle Interno, as
conferencias realizadas pelas Comissdes, através da Relacdo de
Bens por Centro de Custo, Guia de Transferéncia e Oficios
pertinentes;

c) Efetuar as devidas atualizagdes no sistema;

d) Dar ciéncia formalmente ao Setor de Controle Intemo, sobre a
atualizacdo dos bens no processo de inventario do exercicio,
apontando as inconsisténcias e encaminhando a relacéo de bens n&o
localizados para providencias;

Paragrafo tnico. A Relagdo de Bens por Centro de Custo sera
entregue as Comissdes no més de novembro do ano corrente.

Art. 7° A responsabilidade de coordenar as atividades da Comissao € do
Secretario Municipal de cada pasta, ndao podendo alegar qualquer
desconhecimento de causa referente aos bens de sua responsabilidade,
durante e apds o processo de Inventario.

Art. 8° O Sistema de Controle Interno acompanharéd e estabelecera
datas para o andamento do processo de Inventario, mediante a reuniao anual.

Art. 9° Podera o Sistema de Controle Interno abrir Processo de i
Sindicancia, nos termos da Lei Complementar 057, de 02 de janeiro de 2012,
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ﬂa !malidade de apurar fatos que possam configurar infragdo administrativa

e apurar responsabilidade quanto aos bens patrimoniais.

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

CENTRO ADMINISTRATIVO DE TANGARA - SC, 26 DE OUTUBRO DE 20

PATRICS%ZSNOTTO FIORESE NADIR BAU DA SILVA
Coordenadora do Sistema de Controle Interno Prefeito Municipal

CERTIFICO que afo) X ({ <X »° @_5_/’&5.} 1
foi registrado{o)  as ; 759D dolivie
'\ emO\, /10 /\b e pus'icade 1) N0 mt::'n.l\
de Publicagdes Oficiais do Munic.gi et 35&.’&9% [\
Tangara - SC, de_ \O de\o

. Gl

Coordenador Sist}%a Corirole Internc

Av. Irmaos Piccoli, 267 I
Fone: (49) 3532-1522 - Fax (49) 3532-1292 . E-mail: prefeitura@tangara.sc.gov.br
CEP 89642-000 - Tangard - Santa Catarina Home Page: www.tangara.sc.gov.br



